
 

แผนการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได 
ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๒ 

  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได   กองคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย 

อําเภอแวงนอย  จังหวัดขอนแกน 
  
  
  
  
 



คํานํา 
  

  
  

  การปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและการพัฒนารายได  ซ่ึงนับวาเปนปจจยัสําคัญยิ่ง เพ่ือใหการ
บริหารการจัดเก็บภาษีเปนไปอยางมีระบบ  ปองการสูญเสียเงินรายได เพ่ือรักษาทรัพยสินและผลประโยชนของทาง
ราชการขจัดปญหาการทุจริตคอรัปชั่น และสามารถบริหารงบประมาณไดอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพสราง
ภาพลักษณทีดีตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สมดังคําท่ีกลาววา “ทองถ่ินไทยใสสะอาด”  

  เพ่ือเปนการพัฒนาการบริหารดานการจัดเก็บภาษี กํากับ ดูแล การตรวจสอบรายได องคการ
บริหารสวนตําบลแวงนอยเปนการกํากับดูแล ตรวจสอบข้ันตอนการดําเนินการไปอยางสมบูรณทุกข้ันตอน ตลอดจน
สนับสนุนสงเสริมใหมีการนํามาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมใหกับบคุลากร เปนการตรวจสอบภายในตวัเอง 
ปองกันการผิดพลาดท่ีอาจจะเกิดข้ึนไดระหวางการปฏิบัติงาน 

  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง จึงไดดําเนินการจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและการพัฒนา
รายได ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๒   ใหผูมีหนาท่ีรบัผิดชอบปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีมีแนวทางในการ
ปฏิบัติงานดานจัดเก็บรายไดท่ีถูกตองตามระเบียบ กฎหมาย ขอบังคับ หนังสือสั่งการกอนลงมือปฏิบัติงานเพ่ือใหเกิด
ประสิทธิภาพสอดคลองแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมุงผลสัมฤทธิ์สูกระบวนการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดี 
 
 
 

จัดทําโดย 
   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 
   อบต.แวงนอย อ.แวงนอย จ.ขอนแกน 

     ปงบประมาณ ๒๕๖๒ 
  
  
  
  

                                                                                                                    
                  

  
  
  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(๑) 
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๒ 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

 

หลักการและเหตุผล 

  การบริหารการจัดเก็บภาษี เปนสวนหนึ่งของการบริหารงาน อบต. มีการบริหารจัดการดานการ
จัดเก็บภาษี และการพัฒนารายไดเปนไปอยางถูกตองยอมสะทอนใหเห็นวา อบต.มีประสิทธิภาพในการบริหารงาน 
การท่ีจะปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดอยางถูกตองนั้นจะตองถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 
ดั้งนั้น การรวบรวม เรียบเรยีง เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของการเตรียมความพรอมหรือความพยายามในการจัดเก็บ
ภาษี ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๒  ขององคการบริหารสวนตําบลแวงนอย  เพ่ือใหบุคลากรของ อบต. ไดมีกรอบ 
แนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมุงผลสัมฤทธิส์ูกระบวนการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดีมีประชาชนเขามามีสวนรวมทุก
กระบวนการของการปฏิบัติราชการ เพ่ือสังคมอยูดีมีสุข 

  การปฏิบัติงานมีหลักการปฏิบัติราชการ  ๓  ดาน  ดานแรก เขาใจระเบียบ  กฎหมาย  ขอบังคับ 
หนังสือสั่งการ กอนการลงมือปฏิบัติงาน  ดานท่ีสอง ตองเขาถึงหลักเกณฑข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติราชการ  และ
ดานท่ีสาม ตองพัฒนาคน พัฒนาตนและพัฒนากลไกการปฏิบัติงานใหสามารถดําเนินการควบคูกันไปอยางเปนระบบ 

  ดั้งนั้น เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอยถูกตอง  ทันตาม
เวลาและเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลแวงนอยจึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานดาน
การจัดเก็บรายไดประจําปงบประมาณ  ๒๕๖๒  ข้ึนเพ่ือใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด 

วัตถุประสงค 
  ๑. เพ่ือเปนการพัฒนาปรับปรุงระบบการตรวจสอบ กํากับดูแล การบริหารจัดการดานการจัดเก็บ 
                        ภาษี และพัฒนารายได 
  ๒. เพ่ือใหองคกรมีรายได ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมากข้ึน 
  ๓. เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการจัดการบานเมืองท่ีดี 
  ๔.เพ่ือใหประชาชนมีสวนรวมในการพัฒนาทองถ่ินของตนดวยการใหความรวมมือในการชําระภาษี 
                        ใหกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

เปาหมาย 
  ๑. การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม 
  ๒. การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลแวงนอยไดครบถวน 
  ๓. ประชาชนพึงพอใจในการใหบริการและพึงพอใจในการชําระภาษี 

วิธีดําเนินงาน 
  ๑. ข้ันการเตรียมการ 
     - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ ใหครบถวน จัดทําประกาศ และออกหนังสือแจงเวียน  
                          ใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพ่ือจะไดยื่นแบบพิมพภายในเวลากําหนด 
 



(๒) 
  ๒. ข้ันการดําเนินงาน 
     - จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
     - แตงตั้งเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
     - ออกหนังสือแจงใหผูอยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
     - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ 
  ๓. หลังการดําเนินการ 
     - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดการและแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษี 

ระยะเวลาดําเนินการ 

  ตั้งแตวันท่ี  ๑   ตุลาคม  ๒๕๖๑ – ๓๐  กันยายน  ๒๕๖๒ 

ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 

  กองคลัง  ฝายพัฒนาและจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย  อําเภอแวงนอย  
จังหวัดขอนแกน 

งบประมาณ 

  ใชจายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒  ขององคการ
บริหารสวนตําบลแวงนอย  อําเภอแวงนอย  จังหวัดขอนแกน 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

  ๑. การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตองและเปนธรรม 
  ๒. การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลแวงนอยไดครบถวน 
  ๓. ประชาชนพึงพอใจในการใหบริการและพึงพอใจในการชําระภาษี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
(๓) 

แบบ ๑ 

(ภ.ร.ด.) 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจําป ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 
  

แยกปฏิบัติตามหวงเวลา 

กันยายน                    - คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณจัดเก็บ จาก ผ.ท. ๕ 
   - ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 

ตุลาคม – พฤศจกิายน               - สํารวจ, เตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
ธันวาคม                          - ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา 
มกราคม – กุมภาพันธ          - รับแบบ ภ.ร.ด.๒ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอง 
                         - ประเมินคารายป / แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี 
มีนาคม – พฤษภาคม       - ประเมินคารายป และแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. ๘ (ลงทะเบียน) 

- รับคํารองอุทธรณตามแบบ ภ.ร.ด. ๙ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)/ พิจารณาคํารอง 
                                      แจงผลการชี้ขาด 

- รับชําระคาภาษี (ภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน) 
- ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ร.ด ๒ ภายในกําหนด ( ๒ ครั้ง ) 
- แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด ๒ ภายในกําหนด (สงใหนิติกร)      
  ตาม ม.๔๖ หรือ ม.๔๘ (ข) 

มิถุนายน – สิงหาคม            - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปจจุบัน 
                         - รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม) 
                        - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนดเวลา (๓ ครั้ง) 
                        - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี           

กันยายน                        - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.๔๔ 
                                   - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
ตุลาคม                           - มีคําสั่งยึด อายัด เพ่ือขายทอดตลาดทรัพยสิน 
  
  
 
 
 
 
 
 
 



 
(๔) 

แบบ ๒ 
(ภ.ร.ด.) 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําป  ๒๕๖๒ 
องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก. ข้ันเตรียมการ 

๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี      กันยายน 
    ในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
๒. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ                           ตุลาคม 

     ๓. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี                       พฤศจิกายน – กุมภาพันธ 
     ๔. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบ      กอนธันวาคม 
        แสดงรายการทรัพยสิน และควรออกหนังสือเวียน 
        แจงใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

ข. ข้ันดําเนินการจัดเก็บ 

๑. รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด. ๒) และ      มกราคม – กุมภาพันธ 
    ตรวจสอบความถูกตอง                    
๒. ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษี / มีหนังสือแจงผล   มกราคม – เมษายน 
    การประเมินภาษี  (ภ.ร.ด.๘)      

กรณีปกติ 
        - รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษี   มกราคม – พฤษภาคม 
          ภายในกําหนดเวลา)                  

กรณีพิเศษ 
   (๑)  ชําระภาษีเกินกําหนดเวลา 
          (เกิน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน) 
          - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                               กุมภาพันธ – กันยายน 
   (๒)  ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมิน 
  ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม          มกราคม – พฤษภาคม 

๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี           กุมภาพันธ – มิถุนายน 
๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ                     มีนาคม – กรกฎาคม 
๔. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                 มีนาคม – กันยายน 
๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล) 



  
(๕) 

ค. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

๑. ไมย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด. ๒) ภายในกําหนดเวลา 
    - เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดใหยื่นแบบ                  กุมภาพันธ 
      (ภ.ร.ด. ๒) ใหมีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ 
    - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)           มีนาคม – พฤษภาคม 
      เพ่ือดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ 
     - รับชําระภาษี                                              เมษายน – กันยายน 
     - ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ                       มีนาคม – กันยายน 

หมายเหตุ ในปตอไปหากไมยื่นแบบอีก ใหดําเนินการตาม ม.๔๘ (ข) 

๒. ย่ืนแบบ ภ.ร.ด. ๒ แลวแตไมยอมชําระภาษี 
   - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี 
     ครั้งท่ี ๑                                             พฤษภาคม 
     ครั้งท่ี ๒                                             มิถุนายน   
     ครั้งท่ี ๓                                            กรกฎาคม 
   - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                        พฤษภาคม – กันยายน 
   - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย       ตุลาคม เปนตนไป 
     ทอดตลาดทรัพยสิน)  กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี              
               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(๖) 
แบบ ๓ 
(ภ.ร.ด.) 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจําป ๒๕๖๒ 
องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

แยกปฏิบัติตามเจาหนาทีผู่รับผิดชอบ 
นักวิชาการจัดเก็บรายไดฯ 

๑. สํารวจ เตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 
๓. รับแบบ ภ.ร.ด. (ลงทะเบียน) 
๔ ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารข้ันตน 
๕. รับชําระคาภาษี / สงเงินรายไดประจําวัน 

ผูอํานวยการกองคลัง  
๑.  ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
๒.  ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ร.ด. ๒ 
๓.  ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
๔.  รับคํารองอุทธรณตามแบบ ภ.ร.ด. ๙ (ลงทะเบียนรบั) 
๕.  สํารวจผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด. ๒ ภายในกําหนด 
๖.  ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 
๗.  ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ร.ด. ๒ และเอกสารประกอบ 
๘.  แจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. ๘ (ลงทะเบียน) 
๙.  ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 
๑๐.  แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๑.  ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
๒.  ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ร.ด. ๒ 
๓.  ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
๔.  ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบ ภ.ร.ด. ๒ ภายในกําหนด 
๕.  ออกหนังสือเตือนผูท่ีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 
๖.  ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 

คณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบล 
๑.  พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
๒.  ลงมติชี้ขาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
๓.  มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด. ๒ ภายในกําหนด 
๔.  มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

นิติกร 
๑. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเภอ) เพื่อดําเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด. ๒ ภายในกําหนด 

๒. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 



(๗) 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป  ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย  อําเภอแวงนอย  จังหวัดขอนแกน 
  

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก. ข้ันเตรียมการ 
๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชือ่ผูอยูในเกณฑ    กันยายน 
    เสียภาษีในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
๒.   สํารวจและจดัเตรียมแบบพมิพตางๆ     ตุลาคม 

๓.   ประชาสัมพันธข้ันตอนและวธิีการเสียภาษ ี    พฤศจิกายน - กุมภาพันธ 
๔. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบ    ธันวาคม 

   เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย    (ภ.ป.๑)          

ข. ข้ันดําเนินการจัดเก็บ 

๑.   กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม 

- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง    มกราคม-มีนาคม 

         - ประเมินคาภาษีและมหีนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓)  มกราคม-เมษายน 

 ๒.    กรณีปายหลังเดือนมนีาคม 

- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง    เมษายน-ธันวาคม 

         - ประเมินคาภาษีและมหีนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓)  เมษายน-ธันวาคม 

     ๓.  การชําระคาภาษ ี

กรณีปกติ 
     - รับชําระภาษี (ชาํระในวนัยื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)  มกราคม-พฤษภาคม 

กรณีพิเศษ        กุมภาพันธ-กันยายน 

(๑)     ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด  (เกิน ๑๕ วัน   นับแตวันทีไ่ดรับแจงผลการประเมนิ) 
     - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม 

        (๒)  ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษ ี

 ๑.  รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ-พฤษภาคม 

 ๒.    ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที ่  กุมภาพันธ-มิถุนายน 

 ๓.    ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕)  มีนาคม-กรกฎาคม 

 ๔.    รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม    มีนาคม-กันยายน 

 ๕.    ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล) 

หมายเหตุ    กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม การยืน่แบบการประเมิน  การชําระคาภาษีและการอุทธรณ  ใหปฏิบัติระหวาง 

       เดือนเมษายน – ธันวาคม 

 
 
 
 



(๘) 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี ประจําป ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

  

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก. ข้ันเตรียมการ 
๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑ                   กันยายน - ตุลาคม 

              เสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
๒. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ                             ตุลาคม 
๓. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี                  พฤศจิกายน - กุมภาพันธ 
๔. ประกาศใหผูมีหนาท่ีเสียภาษียื่นแบบแสดงรายการท่ีดินเพ่ือขอรับการประเมิน 
   ภาษี (ภบท.๕) จากนั้นจัดทําประกาศรายชื่อผูเสียภาษี (ภบท.๑๐)        มกราคม 

 

ข. ข้ันตอนการจัดเก็บ 
๑. รับแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณียื่นเพ่ิมเติม/ขอความรวมมือกํานัน            มกราคม - เมษายน 

              ผูใหญบานในการจัดเก็บ 
๒. ประเมินคาภาษี และแจงผลการประเมิน (ใบทาย ภบท.๕)             มกราคม 

              รับชําระภาษี/ออกใบเสร็จ                                                           มกราคม - เมษายน 
กรณีปกติ 

 - รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)      มกราคม - เมษายน 
กรณีพิเศษ 

๑. ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด 
      ชําระหลังวันท่ี ๓๐ เม.ย. ชาํระเงินเพ่ิมรอยละ ๒๔ ตอปของจํานวนเงินภาษี ตุลาคม - ธันวาคม, 
              เศษของเดือนนับเปน ๑ เดือน                                                       พฤษภาคม - กันยายน 
๒. เจาของท่ีดินใดไดเปล่ียนแปลงการใชท่ีดิน ขายโอน 
    เปนเหตุใหมีการลดหยอนและอัตราภาษีท่ีดินเปลี่ยนใหเจาของท่ีดินแจงทาง อบต.   มกราคม - ธันวาคม 
    ภายใน ๓๐ วัน 

ค. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
   ๑. ไมย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.๕) 
      ภายในเวลาท่ีกําหนด เสียเงินเพ่ิมรอยละ ๑๐ ของจํานวนเงินภาษีเวนแตกรณี   กุมภาพันธ - กันยายน  
      เจาของท่ีดินยื่นแบบกอนเจาพนักงานแจงเสียเงินเพ่ิมรอยละ ๕ ของจํานวนเงินภาษี 
   ๒. ย่ืนแบบไมถูกตอง    
       ทําใหตองเสียภาษีลดนอยลง เสียเงินเพ่ิมรอยละ ๑๐ ของภาษีท่ียื่นเพ่ิมเติม      มกราคม - ธันวาคม 
   ๓. ช้ีเขตไมถูกตอง 
      ทําใหภาษีลดลงเสียเงินเพ่ิม ๒ เทาภาษี 
   ๔. รายงาน นายกอบต. จัดทําสวนลด/คาใชจาย                                     พฤษภาคม - กันยายน 
   ๕. รายงานนายอําเภอ/จายเงินสวนลด และคาใชจาย 
       ใหกับกํานัน , ผูใหญบาน , อําเภอและจังหวัด  



(๙) 
แผนการปฏิบัตติามหนาท่ีรับผิดชอบ 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

 
นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
 ๑. สํารวจ เตรียมแบบพิมพตางๆ 
 ๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชี ผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษี ในปงบประมาณตอไป 
 ๓. จัดทําหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
 ๔. รับยื่นแบบ 
 ๕. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารข้ันตน 
 ๖. รับชําระคาภาษี / สงเงินรายไดประจําวัน 
 ๗. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
 ๘. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

ผูอํานวยการกองคลัง 
 ๑. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการและเอกสารประกอบ 

๒. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
 ๓. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
 ๔. แจงผลการประเมินภาษี 
 ๕. ออกตรวจสอบ / ติดตามผูคางชําระภาษี 
 ๖. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
 ๗. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
 ๑. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
 ๒. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
 ๓. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
 ๔. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
 ๕. ออกหนังสือเตือนผูท่ีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 
 ๖. ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 
 ๗. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเภอ) เพ่ือดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
 ๘. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะๆ 

ผูบริหารทองถิ่น องคการบริหารสวนตําบล 
 ๑. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
 ๒. ลงมติชาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
 ๓. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
 ๔. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
 



(๑๐) 
 
     ลงชื่อ    จิราภรณ  จงแพทย       ผูจัดทํา/เสนอแผน 
              (นางจิราภรณ  จงแพทย) 
        นักวิชาการจัดเก็บรายไดชํานาญการ 
 

 
ลงชื่อ        รุง  สุขกําเนิด      ผูตรวจสอบแผน 

       (นางรุง  สุขกําเนิด) 
      ผูอํานวยการกองคลัง 
 

 
ลงชื่อ        ลําดวน  ไชยคําภา ผูเห็นชอบแผน 

               (นางลําดวน  ไชยคําภา) 
             รองปลัดองคการบริหารสวนตําบลแวงนอย 
 

ลงชื่อ      จํานงค   หนายโสก  ผูเห็นชอบแผน 
              (นายจํานงค   หนายโสก) 
      ปลัดองคการบริหารสวนตําบลแวงนอย 
 
 

ลงชื่อ      หนูกาลน   นิบุญทํา   ผูอนุมัติแผน 
             (นายหนูกาลน   นิบุญทํา) 
              นายกองคการบริหารสวนตําบลแวงนอย 


	ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ
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